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REVIZE ZMEN

Kapitola/strana Nazev zmény Popis zmény
2.4 Nova kapitola Ptidana nova kapitola
popisujici ru¢ni Upravu
sledovaného obdobi prvni
zpravy o realizaci. V souvislosti
s tim doplnény kap. 3 a 3.1.
POUZITE ZKRATKY
IS KP21+ Informacni systém konecného pfijemce
OP JAK Operacni program Jan Amos Komensky
RO Ridici organ
SDP Specificka datova polozka
SD Service Desk
VZ Verejna zakazka
ZoR Zprava o realizaci projektu
ZP Zjednoduseny projekt
ZZoR Zavérecna zprdva o realizaci
ZoP Zadost o platbu

Zoz Zadost 0 zménu




1. UVOD

Pfirucka slouzi prijemctm podpory OP JAK jako podklad k vypInéni formulare zprava o realizaci (dale
jen ZoR) zjednodusenych projektl. Pfi vyplnovani formulare je pfijemce povinen se fidit podminkami
vyzvy a Pravidly pro Zadatele a pfijemce zjednodusenych projekt(, kterd se nachazeji u relevantnich
vyzev v sekci Vyzva/Dokumenty vyzvy.

Pro korektni prdaci na formulafi zpravy je nutné dodrzovat HW a SW pozadavky (k dispozici na Uvodni
obrazovce IS KP21+, zalozka HW a SW poZzadavky). Formular zpravy je podepisovan prostiednictvim
platného elektronického podpisu.

Veskeré zpravy o realizaci jsou evidovany pod obrazovku Zpravy o realizaci, kterd je dostupna v levém
menu na detailu projektu. Podminkou zpfistupnéni obrazovku Zprdvy o realizaci je stav Projekt
s pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory.

Kromé jednotlivych zprav pfijemce eviduje v dobé realizace projektu v IS KP21+ také veskeré externi
kontroly, které na projektu probéhly a vefejné zakdzky. Kontroly se eviduji ve zvlastnim modulu
Kontroly. Postup k jejich evidenci naleznete zde. Verejné zakazky se eviduji v modulu Verejné zakdzky.
Blize v kapitole 6.1.

Zjednodusené formy financovani maji k dispozici pouze formuldf zpravy o realizaci, jehoz soucasti je
také zjednodusena zadost o platbu. V zadosti o platbu pfijemce ,vyuctovava” vykazované jednotky
aktivit.


https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/externi-kontroly/

2. VYTVORENI A EDITACE ZOR

2.1. PODMINKY PRO VYTVORENI A PREDLOZENI ZPRAVY

- Dodrzeni HW a SW pozadavkl — k dispozici na Uvodni obrazovce IS KP21+, zdlozka HW a SW
pozadavky (doporucujeme provést test kompatibility prohlizece).

Maje poznamky HW A SW POZADAVKY

Moje dkoly

Vytvoené tkoly

Kontakty RO

FAQ

HW a SW pozadavky Podporované operaéni systémy

Ochrana osobnich ddaji
Bezproblémoveé fungovani aplikace MS2021+ je garantované pouze ve vyrobcem podporovanych desktopovych verzich operagnich systémi MS Windows a Apple mac0S (ve
verzi 10.5.7 a vyssi na platforme Intel).

Podporované prohlizece

Bezproblémové fungovani portalu je garantované pouze v nejnovéjsich verzich webovych prohlize¢a Edge, Google Chrome a Mozilla Firefox.
Dali SW pozadavky

Pro zadavani dat do Zadosti musi byt v internetovém prohlizeti zapnuty JavaScript.

V prohlizedi nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu strének ani nesmi byt zapnuta Zadna nastaveni, kterd jakymkoliv zpisobem méni vzhled nebo styly pisma.

Pro tisk Zadosti musi bjt na poitati nainstalovana posledni verze Adobe Acrobat Readeru

V podporovanych prohlizecich je pro podepsani Zadosti o podporu nutné mit nainstalované komponenty Crypto Native App a Crypte Web Extension. Kamponenty jsou dostupné
k stazeni ZDE. Postup instalace je uveden v FAQ -» FAQ Elektronicky podpis.

HW pozadavky

Minimalni rozligeni monitoru 1366 x 768 bodi.

Doporuéujeme &tyfjadrovy 1.6-gigahertz (GHz) nebo vykonnéjsi procesor s 2GBRAM vyhrazené pro béh prohliZete a 10MBit konektivitu.

Test kompatibility prohlizeée

Pro otestovani kompatibility Vasi pracovni stanice miZeme pouzit tento odkaz.

- Vydani pravniho aktu, tzn. projekt musi byt minimalné ve stavu Projekt s pravnim aktem
o poskytnuti/pfevodu podpory.

ZAKLADNI UDAJE

i§} PRISTUPKPROJEKTU I PLNEMOCI | X ZMENITZPUSOBJEDNANI 3¢ UKONGITPROJEKT  [T] KoPRovAT gl TISK

NAZEV PROJEKTU CZ REGISTRACNI £iSLO PROJEKTU

OPJAK Testovaci projekt CZ.02.02.01/00/21_001/0000010
STAV IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE
Projekt s prévnim aktem 01cANS 0002

— Zadost o podporu
BOHESIRE DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE
NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDNI ZMENY 06.10.202114:19 29.10.202111:10
POSKAT 28.06.2022 9:53 DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
. 29.10.2021 1113 29.10.2021 1113
ZPUSOB JEDNANI TYP OPERACE —
Podepisuje jeden signataf E individuaIni projekt SATUL PRUNIHO 20081
PISte] ? pro) 29.10.202110:33

—Kolo zadosti
KOLO 7ADOSTI IDENTIFIKACE ZDROJOVEHD PROJEKTU

Z4dost o podporu Prehled obrazovek CZ.02.02.01/00/21_001/0000008
Pfesunout do Moje neaktivni proje

- Platny elektronicky podpis — podani zpravy probéhne po vloZeni platného elektronického podpisu.



- Doporudujeme, aby v dobé zaloZeni ZoR a ZoP byly véechny Zadosti o zmé&nu na projektu schvaleny,

aby navzajem nedochazelo k prepisovani dat.

2.2. VYTVORENiI FORMULARE

Po ptihlaseni do aplikace IS KP21+ vstoupi uZivatel do modulu Zadatel. Zde vstoupi na detail vybraného

projektu. V levém menu zvoli v oblasti Informovani o realizaci moznost zpravy o realizaci, ¢imz se

otevie submodul pro vytvareni/zpracovani vsech typl zprav/informaci.

" ZADATEL

Nachazite se: Nasténka

Profil objektu
Hodnoceni projektu
Informovani o realizaci

7adost 0 zménu

7adost o plathu

Zadatel

Zprévy o realizaci

Veiejné zakazky
Kontroly
Natnwé nhlact

Navigace AN

Harmonogram Zprav/Informaci
Zalozit novou Zprévu/Infarmaci

Projekt

A4

P

INFORMOVANi 0 REALIZACI

PORADOVE

Fisto PLANOVANE DATUM PODANI  SLEDOVANE 0BDOBI 0D SLEDOVANE 0BDOBI DO TYP DOKUMENTU

ZAVERECNA STAV ZOR/IOP/ZOU

\ x| x| A x|

Yy oy | ¥

Menalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni

2.3. DETAIL ZALOZKY ZPRAVY O REALIZACI A FORMULARE

Detail zalozky Zpravy o realizaci obsahuje dalsi dvé zaloZky:

Harmonogram Informaci/Zprav

Harmonogram Informaci/Zprav se generuje ze strany RO ve chvili vydani pravniho aktu, resp.

s prechodem projektu do stavu Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/prevodu podpory. Podminky pro

vygenerovani harmonogramu jsou nasledujici:

- Aktualizovany a platny finanéni plén (sloupec Pfedpoklddané datum podani)?;

- existence Pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory s vyplnénym polem Datum uzavieni

(Datum uzavieni musi byt starsi nez Datum predloZeni — plan na 1. Finan¢nim planu na zélozce

Finanéni plan);

- stav projektu Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory

1 Aktualizace zpravidla probiha v ramci Upravy Zadosti o podporu pfed vydanim pravniho aktu



Zalozit novou Zpravu/Informaci

Na obrazovce Informovani o realizaci se nejdfive zobrazi seznam se zpravami (pfed vytvorenim prvni

ZoR je prazdny). Pres zalozku ZaloZit novou Zpravu/Informaci dojde k vygenerovani fadku ZoR.

Novou ZoR doporucujeme zaloZit (pfepnout do stavu Rozpracovana) v ptipadé, Ze jsou vSechny
pfedchozi vyporadany (stav Schvalena/Zamitnuta RO). Pfed zaloZenim prvni zpravy o realizaci je nutné
upravit jeji sledované obdobi na zdloZce Harmonogram zprav/informaci (viz kap. 2.4.)
n ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka ~ Zadatel ~ Testovaci projeki 003 Informovani o realizaci

Navigace ~ INFORMOVANI 0 REALIZACI

Harmonagram Zprav/Informaci PORADOVE ) ) . ) ; ) . R,
eh PLANOVANE DATUM PODANI  SLEDOVANE 0BDOBI 0D SLEDOVANE 0BDOBi DO TYP DOKUMENTU ZAVERECNA STAV ZOR/IOP/Z0U
Zalozit navou Zpravu/Informaci
— L] A /| L/ Y ooy [y
rojekt

1 28.02.2023 01.11.2022 Zprava o realizaci Rozpracovana

-

4 [1]»|m PoloZek na strénku | 26 Stranka 121, polozky1a2121



v . sy . Py . . . ,
UZivateli se zobrazi zalozka Datové oblasti Zzadosti (v levém sloupci nabidky)
Navigace N INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace 9 SMAZAT | & KONTROLA @} FINALIZACE  igh TISK
Informovani o realizaci ~
Zédost o platbu
p IDENTIFIKACN CiSLO ZPRAVY TYP ZPRAVY TYP DOKUMENTU Zp[évﬂ o reali .
; i ~ ealizaci
Zpravy o realizac 3SMBtPZoR3 Zprava o realizaci Realizacni DATUM ZALGZENT DATUM FINALIZACE
Profil objektu ~ PORADOVE EiSLO ZPRAVY VERZE STAV 10.12. 2020 12:20
Nova depese a kancepty 3 1 Rozpracovana DATUM PODPISU SKUTECNE DATUM PODANi
Prehled depesi PREDPOKLADANE DATUM PODANI
Poznamky 1.12.2020
Ukﬂl‘j B SLEDOVANE 0BDOBI OD B SLEDOVANE OBDOBI DO ZADOST 0 PLATBU
: a | @ .
Datova oblast Zadosti ~
Informace o zpiavé —Harmonogram projektu
- - SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONCENI
Realizace, provoz/udrzba vystupu
Identifikace problému
Klicové aktivity
Indikatory — Kontaktni Gdaje ve véci zpravy
Horizontalni principy r JMENO l 8 PRiMEN ] |MI)EIL ‘
Publicita
B E-MAIL TELEFON
Piijmy [ ] | ‘
Dokumenty projektu
Dokumenty zpravy

Podpis dokumentu

V menu na levé strané zalozky jsou k dispozici tyto oblasti:

e Navigace — stisknuti pole Operace se dostanete na zakladni obrazovku projektu — informace

k procesu hodnoceni, zddostech o prezkum hodnoceni, projektova Zadost. Soucasné pres toto

pole mlZete zaloZit Zadost o platbu.

zadavat ukoly ¢i poznamky k projektu ¢i zpravé.

V horni prehledové listé jsou k dispozici tato pole:

Informovani o realizaci — na této zdloZce se pravé nachazite — Zpravy o realizaci.

Profil objektu — zde mUzZete zasilat, evidovat depese k dané projektu a zpravé, dale mizete

Datova oblast Zadosti — oblast obsahuje jednotlivé zalozky pfipojené k zpravé o realizaci.

e Smazat — mozZnost smazat zdznam ma pouze uZivatel s roli Spravce ptistupu. Zprava se

smazanim prevede zpét do stavu ,planovana“ a lze ji nasledné znovu zaloZit/rozpracovat.
Smazanim dojde ke ztraté vétsiny zadanych dat.

Kontrola — stisknutim pole se na zpravé provede kontrola vyplnénosti vSech povinnych
datovych poli.

Finalizace — stisknutim pole se na zpravé provede kontrola vyplnénosti vSech povinnych
datovych poli a soucasné se zprdva finalizuje.

Tisk — stisknutim pole se exportuje zprdva o realizaci do pdf formatu v aktudlnim stavu
rozpracovani. (Findlni tiskovou verzi je mozné stahnout po jejim vygenerovani po finalizaci

formulare na zéloZce Podpis dokumentu).



2.4. UPRAVA ZACATKU SLEDOVANEHO OBDOBI PRVNIi ZOR

Pole ,,Sledované obdobi od“ je u prvni zpravy o realizaci automaticky plnéno datem vydani pravniho
aktu a je potteba ho upravit tak, aby odpovidalo datu zahdjeni realizace projektu. Tuto Upravu je mozné
provést kdykoli ve stavu projektu Projekt s pravnim aktem o poskytnuti/pfevodu podpory, nejpozdéji
vSak pfed rozpracovanim prvni zprdvy o realizaci, tj. jeSté ve stavu Planovanda. Pokud k Upravé pole
pfed rozpracovanim prvni zpravy o realizaci nedojde, bude potfeba formuldf ZoR smazat, a nasledné
datum sledovaného obdobi od upravit.

Zména sledovaného obdobi se provadi na zdloice Harmonogram zprav/informaci.
Pod harmonogramem je pred rozpracovdni prvni zpravy o realizaci dostupné tlacitko ,Zména
sledovaného obdobi pro 1. ZoR”. Po jeho stisknuti zada uzivatel datum, které odpovida zahajeni
realizace projektu.

Stisknutim tlacitka ,Spustit” dojde k aktualizaci pole ,Sledované obdobi od“ na prvni zpravé o realizaci,
o ¢emz informuje také dialogové okno. Zména se ihned projevi v harmonogramu zprav/informaci.
Po této Upravé je jiz mozné prejit k vytvoreni zpravy o realizaci a jejimu zpracovani.

HARMONOGRAM ZPRAV/INFORMACI

EIOSRI;DI(I!:I\IIIETIUF :gaz?mnmé sl SLEDOVANE 0BDOBI 0D SLEDOVANE OBDOBI DO TYP DOKUMENTU DRUH ZOR/IOP  STAV ZOR/IOP/ZOU
\ |7 | [T | h 4l [T | T [T | A
1 28.06.2023 15.08.2022 Zpréva o realizaci ZoR Planovana
2 28.03.2024 Zprava o realizaci ZoR Planovana
3 25.10.2024 Zprava o realizaci ZoR Planovana
M|« E b M Poloiek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 187323

CHCETE-LI ZMENIT SLEDOVANE DBDOBI OD U 1. ZOR, 0ZNAETE PRISLUSNY ZAZNAM V SEZNAMU A STISKNETE TLACITKO PRO ZADANI ZMENY DATA.

e Al el R I ZMENA SLEDOVANEHO OBDOBI PRO 1. ZOR

A NOVE OBDOBI 0D PRO 1. Z0R
01.09.2022

Informace B

Sledované obdobiod u 1. ZoR bylo zménéno.
3
0K




2.5. PROBLEMY VYSKYTUJICi SE PRED VYPLNENIM FORMULARE

2.5.1. ZALOZKA ZPRAVY O REALIZACI SE NEZOBRAZUJE

Dostupnost zdlozky Zpravy o realizaci souvisi se zménou stavu projektu a vygenerovanim
harmonogramu ZoR. Tento Ukon je provadén uzivatelem RO. Ve vyjimeénych piipadech se mize stat,
Ze k vygenerovani harmonogramu nedojde. V takovém pfipadé kontaktujte prostfednictvim depese
ManaZzera projektu a pozadejte ho o vygenerovani harmonogramu. Vygenerovani je mozné nejprve ve
stavu Projekt k pravnim aktem o poskytnuti/prevodu podpory.

Hodnoceni operace ) IDENTIFIKACE OPERACE
Hodnoceni 99} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI O ZMENITZPUSOBJEDNANI  [5) KOPIROVAT 3¢ UKONGITPROJEKT  #=h TISK
Zadost o pezkum rozhodnuti
Informovani o realizaci A
- - ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU
Zadost 0 zménu I

CRM 2052 RE 14 CZ.02.3.68/0.0/0.0/18_027/0000061
Veiejné zakazky B

NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE

CRM 2052 RE 14 10vqrP 0001
Kontroly STAV — Zadost o podporu
Profil objektu A Projekt s pravnim aktem o poskytnuti / pievodu podpory DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE

7.9.20189:27 7.9.201810:11
; g PROCES i stavil
Nova depese a koncepty 8 Az sl DATUM PODPISU DATUM PODANI AKTUALNI VERZE ZADOSTI
. o Realizace

Prehled depesi | 7.9.20181013 7.9.201810:14

2.5.2. PO ZALOZENi FORMULARE NEJSOU DOSTUPNE VSECHNY OBRAZOVKY

Pokud uZivatel zalozi novy formular zpravy o realizaci a po jeho zaloZeni je vétSina obrazovek
nedostupnych, je to zplsobeno tim, Ze administrace predchozi zpravy o realizaci jesté nebyla
ukoncena, tj. predchozi zprava o realizaci nebyla prevedena do finalniho stavu (Schvalena z obsahové

kvality/Zamitnuta). Doporudujeme zpracovavat ZoR teprve po ukoncéeni administrace predchozi ZoR.

2.5.3. OSTATNI TECHNICKE PROBLEMY A PREKAZKY

Ostatni problémy a prekazky souvisejici s vyplnénim nebo podanim zpravy konzultujte s manazerem
projektu, pfipadné se rovnou obracejte na technickou podporu nebo konzultaéni linku.
UZivatelskou podporu lze kontaktovat prostrednictvim:

- e-mailové adresy podpora ms21@ms21.mssf.cz
- telefonicky na ¢isle +420 800 203 207 (v pracovni dny 8:00 — 18:00)

Prostfednictvim aplikace ServiceDesk21+, kterou je mozné spustit na URL adrese https://sd21.mssf.cz/

2.5.4. KONZULTACNI LINKA PRO SABLONY

Vesketré dotazy vécného charakteru souvisejici s vyplnénim zprdvy o realizaci a souvisejicich pfiloh

mzZete konzultovat s Konzultacéni linkou pro Sablony operacnich program:
eV pracovnich dnech 9 — 15h na lince (+420) 234 814 777

e Na emailu dotazyzp@msmt.cz
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2.6. OVLADACI PRVKY FORMULARE

2.6.1. DRUHY DATOVYCH POLI

- Zluta pole jsou povinna k vyplnéni. Pokud nebude nékteré povinné pole

vyplnéno, bude na to uZivatel upozornén chybovou hlaskou pfi spusténi finalizace.

dana metodicky.

- Seda pole jsou nepovinna k vyplnéni. Jejich povinnost véak maze byt

42010PZ0R2 - Bila pole jsou doplfiovana automaticky systémem. Pro uzivatele jsou

needitovatelna.

- Pole oznacéend timto symbolem slouzi k vlozeni dat ve formdatu datum. Lze vybrat z kalendare,

nebo vepsat manudlné pfimo do pole.

E - Pole, u kterych je uvedeny tento symbol, se vypliuji vybérem z preddefinovaného Ciselniku

kliknutim na tento symbol. Manudlni vyplnéni neni umoznéno.

EI - checkbox slouzi k vyplnéni hodnoty ano (fajfka) ¢i ne (ktizek)
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2.6.2. ZAKLADNi OVLADACI PRVKY

Ulogit - Tlacitko slouzi k uloZeni dat na zalozce. Pfed prechodem na dalsi zalozku je

nutné jej pouzit, jinak hrozi ztrata zadanych dat.

- Tlacitko slouzi ke zruSeni akce, napriklad vytvoreni zdznamu, ¢i zadani dat.

Novy zaznam - Tlacitko slouzi k vytvoreni dalSiho zdznamu. Tam, kde je to umoZnéno, lze

vytvofit vice zaznamU. Pro uloZeni je nutné poutzit tlaéitko UlozZit pro kazdy vytvoreny zaznam zvlast.

- Tlacitko slouzi ke smazani vytvoreného zaznamu, nebo ke smazani nové

vytvoreného zdznamu, nebo k odebrani zaznamu ze seznamu vykazovanych zaznam{.

Vykazat zménu/priristek - Tladitko slouzi k vybéru zaznamu, u kterého ma byt vykazana

zména nebo pfrirlstek ve sledovaném obdobi. Vybér probiha tak, Ze v horni tabulce, kde se zobrazuji
zaznamy tak, jak jsou uvedeny na urovni projektu, vyberte zaznam, u kterého chcete vykazat zménu
nebo prirdstek. Poté stisknéte toto tladitko a zaznam se presune do spodni tabulky zaznamu, u kterych
je vykazovana zména nebo pfrirGstek za sledované obdobi. Pod touto tabulkou pak probiha vykazani
na detailu zdznamu. Vykazujte vidy pouze ty zaznamy, u kterych doslo ve sledovaném obdobi ke
zméné nebo pfirtistku. Ostatni zaznamy do vykazani nevybirejte. Tlacitko je nutné pouzit pro kazdy

zdznam, ktery ma byt vykazan zvlast.

Export standardni - Tlacitko vytvofi export zdznamu v tabulce do formatu xls. (MS Excel)
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3. VYPLNENI ZPRAVY O REALIZACI — KROK ZA KROKEM

Zpracovani zpravy prijemce provadi vyplnénim jednotlivych zdlozek v oblasti ,Datova oblast zadosti“.

Zalozky doporucujme vypliiovat postupné.

Pro doloZzeni zadanych dat je v nékterych pfipadech nutné dolozit predepsanou ptilohu. Ta se vklada

zpravidla na zalozku Dokumenty zpravy.

U textovych poli je uvedena vidy kapacita pole, tzn. max. pocet znak(. V pripadé, Ze kapacita jakéhokoli
textového pole prijemci nestaci, vlozi uzivatel do textového pole odkaz na ptilohu (napf. ,viz pfiloha
xy“), a tuto pfilohu vloZi na zalozce Dokumenty zpravy. Do prilohy uZivatel propiSe potiebné
informace/vlozi ¢ast textu, kterd se mu do textového pole ZoR nevesla.

Pred rozpracovanim prvni zpravy o realizaci je nutné upravit zacatek sledovaného obdobi této ZoR
dle kap. 2.4.

3.1. OBRAZOVKA ZAKLADNIi INFORMACE

Obrazovka obsahuje zakladni informace o zpravé slouzici k identifikaci zpravy, véetné udaji o kontaktni

osobé ve véci zpravy. Vybrana pole jsou popsdna nize.

Planované datum podani — automaticky nacteny Udaj, odpovida podobé finanéniho planu. Pfi kazdé
aktualizaci financ¢niho planu pfes zddost o zménu se harmonogram ZoR aktualizuje. Jedna se o nejzassi
datum podani ZoR. ZoR je moZiné podat i dfive, nejdfive nasledujici den po uplynuti konce sledovaného

obdobi.

Sledované obdobi od — pole je nac¢teno automaticky datumem podpisu pravniho aktu. Toto pole je
nutné upravit jesté pred rozpracovanim prvni zpravy o realizaci na zdloZce Harmonogram
zprav/informaci, tj. ve stavu Planovana (vice viz kap. 2.4.). Pokud k Upravé pole pfed rozpracovanim
prvni zpravy o realizaci nedo$lo, je potfeba formuldf smazat, a nasledné bude mozné datum

sledovaného obdobi od upravit.

Sledované obdobi do — uvadi se posledni den 9. mésice od data zahajeni fyzické realizace projektu,
resp. od konce predchoziho sledovaného obdobi. U zavérecné ZoR trva délka sledovaného obdobi 6 aZ

18 mésicll v zavislosti na délce realizace projektu (24—-36 mésict).
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Priklad:
Zprava o realizaci €. 1

e Zahadjeni realizace projektu: 1. 9. 2022

e Sledované obdobi od: 1. 9. 2022

e Sledované obdobi do: 31. 5. 2023 (bez ohledu na to, kdy byl vydan pravni akt)
e PredloZeni ZoR: do 28. 6. 2023 (31. 5. 2023 + 20 pracovnich dni)

Zprava o realizaci €. 2

e Sledované obdobi od: 1. 6. 2023
e Sledované obdobi do: 29. 2. 2024
e PredlozZeni 2. ZoR: do 28. 3. 2024 (29. 2. 2024 + 20 pracovnich dni)

Zprava o realizaci €. 3 (zdvérecna)

e Sledované obdobi od: 1. 3. 2024
e Sledované obdobi do: konec realizace projektu — napt. 31. 8. 2024 v ptipadé délky realizace
projektu 24 mésicl

e PredloZeni 3. ZoR (zavérecné): 25. 10. 2024 (31. 8. 2024 + 40 pracovnich dni)

Zpravy o realizaci se predkladaji az po uplynuti sledovaného obdobi.

Box Fyzicka realizace projektu:

e Skutecné datum zahdjeni — doplnit v prvni zpravé o realizaci dle zacatku realizace projektu
v zadosti o podporu/pravnim aktu;
e Skutecné datum ukonceni — doplnit vzavérecné zpravé o realizaci dle pravniho aktu

(tj. v pfedchozich zpravach o realizaci bude prazdné).

Box Kontaktni uidaje ve véci zpravy:

UZivatel vypliiuje jméno, pfijmeni a email kontaktni osoby zpravy o realizaci. Je mozné vyplnit také
telefon. Dlrazné doporucujeme, aby kontaktni osoba byla zaroven uZivatelem registrovanym

v IS KP21+ s pfistupem k projektu.
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Cast Historie stava:

Tabulka informuje o pribéhu zpracovani zpravy. Jsou zde uvedeny stavy, kterymi zprava prosla v ramci

jeji administrace.

ZAKLADNI INFORMACE

o KONTROLA ) FINALUZACE =~ 3¢ SMAZAT | F#h TISK

IDENTIFIKACE ZPRAVY (HASH) VERZE
01cANSZoR1 1 —Zprava o realizaci
PORADOVE CisLo TYP ZPRAVY DATUM ZALOZENI
1| Zpréva o realizaci L] Zavérecna 19.10.2022 15:19 SHUTEENE DATUM PODANI
PLANOVANE DATUM PODANI STAV DATUM FINALIZACE 1. PODAN
|01.05.2022 | Rozpracovana n
SLEDOVANE 0BDOBI 0D B SLEDOVANE 0BDOBi DO PORADI FINANCNiHO PLANU DATUM PODPISU AKTUALNI VERZE
29.10.2021 | 2

—Fyzicka realizace projektu
1B SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONGENI

B | a

—Kontaktni Udaje ve véci zpravy/i

@ JMEND B PRIJMENI MOBIL
H E-MAL TELEFON

Historie stavi

NAZEV STAVU ZPRAVY/INFORMACE DATUM ZMENY STAVU UZIVATEL, KTERY PROVEDL PREPNUTI STAVU
Al Xl [\ 4
Rozpracovana 19.10.202215:19 GQOTASGED
Planovana 19.05.202213:41 MS21_USER
‘l"LL"l, PoloZek na stranku \£| Strénka1z1, polozky 1272272
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3.2. OBRAZOVKA POPIS REALIZACE

Na této obrazovce mizZe uzivatel popsat pokrok v realizaci projektu v rdmci daného sledovaného
obdobi.

Ve spodni ¢asti obrazovky zadava uzivatel informace o problémech v realizaci, véetné navrhu jejich
feseni. PFi vétSim mnozstvi fesenych problém zaddva uzivatel jednotlivé zdznamy pomoci tlacitka
Novy zaznam. Kazidy zdznam by mél obsahovat identifikaci problému a zplsob vyporadani
s problémem.

POPIS REALIZACE

+ KONTROLA @ FINAUZACE = 3¢ SMAZAT | /b TisK

B POPIS POKROKU V REALIZACI PROJEKTU ZA SLEDOVANE OBDOBI 5472000 Oteviit v novém okné

Podrobny popis realizace projektu ve sledovaném obdobi

Informace o pripadnych problémech v realizaci projektu

IDENTIFIKACE, POPIS A RESENI PROBLEMU
| ¥

Problém €. 1

Problém &. 2

lLLl Polozek na strnku | 25 Stranka 121, polozky 1222z 2

L Novjzznam ] Smazat ] it ] Stomo ]

B IDENTIFIKACE, POPIS A RESEN PROBLEMU 12/2000  Oteviit v novém okné

Problém & 2
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3.3. OBRAZOVKA AKTIVITY

Na obrazovce Aktivity vyberte ty aktivity/sablony, které byly ve sledovaném obdobi realizovany.
Postupné je vyberte v horni tabulce a pouZijte tladitko Vykazat zménu/pfrirtstek. Aktivity pfejdou do

spodni tabulky, kde je potfeba k nim vyplnit popis a vykdzat dosazeny pocet jednotek.

Do popisu realizace dopliite pouze velmi strucny popis aktivity za sledované obdobi, je-li potfeba
upozornit na nékteré skutecnosti. (napf. zména osoby na personalini pozici).

AKTIVITY

o/ KONTROLA | FINALIZACE =~ 3¢ SMAZAT /= TIsK

CISLD AKTIVITY NAZEV AKTIVITY

CELKOVE NAKLADY AKTIVITY
| Al [y | Y
OPJAK_223407 Testovaci aktivita OP JAK 10000
OPJAK_ 223410 Testovaci aktivita OP JAK 12012
-
|4 EI M Polozek na stranku | 25 Stranka1z1, poloiky 1222z 2
Vykazat zménu/pfiristek
Aktivity, u kterych je vykazovana zména/piirustek za aktualni sledované obdobi
CISLO AKTIVITY NAZEV AKTIVITY
| A4l A4
OPJAK_223407 Testovaci aktivita OP JAK

|4 EI M Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 182121

BT ST
CISLO AKTIVITY NAZEV AKTIVITY
OPJAK_223407 Testovaci aktivita OP JAK

B POPIS REALIZACE AKTIVITY 22/2000  Oteviit v novém okné
Test - popis realizace

Box Jednotkové naklady aktivit, u kterych je vykazovana zména/pfirlstek za aktuaini sledované obdobi,

popisuje jednotkové naklady a financni vyjadreni.
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Alctivity, u kterych je vykazovana zména/piinistek za aktualni sledované obdobi

CisLD AKTIVITY MAZEV AKTIVITY

| Y |

|Y

OPJAK_Z23407

1o [ 7] w | w Polofek na strénku | 25

Testovaci aktivita OP JAK

o | uex | som

NATEV AKTIVITY
Testovaci aktivita OP JAK

EisLo AKTIVITY

OPJAK_ 223407

B POPIS REALIZACE AKTIVITY
Test - popis realizace

Jednotkové naklady aktivit, u kterjch je vykazovana zména/piiristek za aktualni sledované obdobi

Stranka 1z 1, polotky 122121

22/2000  Oteviit v novém okné

. . CELKOVE - DOSAZENT :&sumlz:mE AL
POCET NAKLADY NA NAKLADY NA CELKOVY POCET o rroen POCE
KOD JEDNOTKY  NAZEV JEDNOTKY JEDNOTEK V JEDNU DANY POCET JEDNOTEK NA S e DOS!
RKTIVITE TP JEDNOTKU JEDNOTEK V PROJEKTU o) JEDM
T AKTUALNIZOR  JEDNOTKYV e
KTV AKTUALNI ZOR
Y | Y ¥ I | |7 [ [y Y A
OPJAK_test] Testovaci jednotkovy naklad 1 1000 1000 10 1 1000
»
- - - - - -
(4|1 ® M PoloZek na strdnku | 25 Stranka 1z 1, polotky 122121
JEDNOTKA

DPJAK_test1 | Testovaci jednotkovy naklad
POCET JEDNOTEK ¥ AKTIVITE ZP
1,00

ELKOVE NAKLADY HA DANY.
GCET JEDNOTEK W AKTIVITE ZP

1000

=
NAKLADY NA JEDNU JEDNOTKU "
1 000

Prokazovano prijemcem

CELKONY POCET JEDNOTER, NA FROJEKTU
10 10

POCET AKTIVIT ZP

CELKOVE NAKLADY NA AKTIVITU ZP
10 000

B DOSATENY POCET JEDMOTEK V AKTUALNI Z0R
1,00
HUMULATIVNI FOCET DOSATENYCH JEDNOTER, (VC. TETO Z0R)
1

ZBYVA K DOSAZENI

FROKAZOVANE ZPUS0BILE VFDAJE ZA DOSATENE JEDNOTRY V AKTUALNI Z0R

1000

FROKAZOVANE TPUISOBILE VFDAJE ZA DOSATENE JEDNOTRY KUMULATIVNE (V. TETO Z0R)
1000

IBYWA K CERPANI W HE
9000

U kazdého zaznamu aktivity uzivatel vyplni datovou polozku Dosazeny pocet jednotek v aktudini ZoR

— pocet jednotek bude shodny s jednotkami vykazovanymi v Kalkulacce Sablon ZoR. Jednd se

o povinnou datovou polozku. Kazdy zaznamenany Udaj je nutné nasledné ulozZit. Nasledné dojde

k aktualizaci finan¢niho vyjadreni.

Povinnou pfilohou ZoR je Kalkulacka Sablon ZoR. UZivatel vyplni v kalkulacce aktivity/jednotky aktivit,

které bude vykazovat v ZoR, a dal$i poZadované udajedle instrukci uvedenych na prvnim listé

Kalkulacky Sablon.
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3.4. OBRAZOVKA ZADOST O PLATBU

V Zadosti o platbu uzivatel predkladd vyuctovani dosazenych vystup( aktivit, ktefé jsou uvedeny v ZoR
na obrazovce Aktivity. Dosazené vystupy jsou predkladany za dané sledované obdobi, avSak lze dolozit

i aktivity za pfedchozi sledovana obdobi, pokud nebyly dosud vykazany.

Pokud je projekt v rezimu ex-ante (vSechny projekty s vyjimkou OSS/ptispévkovych organizaci OSS), je

soucasti formulare ¢ast k zalohové platbé.

Prvnim krokem je stisknuti pole Vytvofit novou Zadost o platbu. Dojde k nacteni formulare.

IADOST O PLATBU

& KONTROLA | FINALIZACE = 36 SMAZAT X TISK

Vytvofit novou Zadost o platbu

Obrazovka obsahuje informaci o vazbé na financni plan — v ptipadé prvni zpravy o realizaci je poradi

navazané zadosti o platbu €. 2, stav je Planovana.
Identifikacni udaje
Jsou automaticky naéteny Udaje o projektu. Dale checkboxy Zavéreéna ZoP a Zalohova platba — vidy

nacteno automaticky dle poradi na Financnim planu.

Pole Smaz Zadost o platbu — v pfipadé nutnosti smazat celou ZoR (napf. vazba na neschvalenou zadost
o zménu, zkuSebni zaznam zpravy apod.) je nejdrive nutné stisknout toto tlacitko a az poté je mozné

smazat.

ZoR pres pole Smazat na horni listé obrazovky. Smazat ZoR ma moznost pouze uZivatel s roli Spravce
pristupl. Pokud nedojde k stisknuti tohoto pole na obrazovce Zadost o platbu pfed smazanim ZoR jako

takové, na nové vygenerové ZoR bude figurovat stdle plvodni informace. Nedojde k aktualizaci dat.

Pokud uZivatel hodla smazat Zadost o platbu, do které jsou jiZz nacteny ¢astky z jednotek aktivit, pak je
nejprve tfeba vsechny dosaZzené hodnoty na zaloZce aktivity vymazat. Nasledné nacist nuly do zadosti

o platbu a pak stisknout tlac¢itko Smaz zadost o platbu.
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ZADOST O PLATBU

o KONTROLA  § FINALIZACE 3¢ SMAZAT il TISK

Vytvofit novou Zadost o platbu

PORADOVEGiSLO oo = ZAVERECNA ZALOHOVA DATUM c PR
= (CiSLO ZADOSTI 0 PLATBU = T e STAV STAV ZPRACOVANI CiSLO UETU PRIJEN
¥ [ Yy OY oy | J¥ | J¥ L4l
2 | CZ.02.02.XX/00/22_005/0000098/2022/002/A.. Rozpracovand Rozpracovand 000000-0000667
f
M4 H b M Polodek na strénku | 25 Stranka 121, polofy 12212
— Identifikatni Gdaje
REGISTRACHI CiSLO PROJEXTU MATEV PROJEKTU
CZ.02.02.X%/00/22_005/0000098 Testovaci projekt & 4
PRIJEMCE PORADOVE Cisto ZoP CisLo ZADOSTI 0 PLATBY
Lesni matefska skol; , Skolska pravnickd osoba 2 €Z.02.02.XX/00/22_005/0000098,2022/002/ANTE () Zavéretns ZoP
STAV STAV {PHAUC\’#.\N:.
Rozpracovand Rozpracovand ) Zalohovd platba
Zalohwred platha neobsabuje witovini
Smaz Fadost o platbu
Uvodni informace
TYP ZADOSTI 0 PLATBU KONSTANTMI SYMBOL  VARIABILNI SYMBOL SPECIFICKY SYMBOL VERZE foF VAZEA NA POLOEKU FINANCHIHO FLAND  DATUM PODANT EADOSTI 0 PLATEY
ANTE | | 2 2 15.03.2023
Uéet piijemce
[ﬂ HAZEV OETU PREDCISLI CISLA DCTU VE FORMATU ABO  CISLO UCTU VE FORMATU ABO CisL0 UETU V MEZINARODMIM FORMATU IBAN
(=] - —

Uvodni informace

Automaticky jsou nacteny informace o typu financovani — Ante/Post, verze ZoP, vazba na polozku
Finanéniho planu (u prvni ZoR ex-ante financovani se jedna o €.2, ex-post financovani o ¢. 1) a datum

podéni 7adosti o platbu. Cisla G¢tu ptijemce i zfizovatele se nactou automaticky dle zadani na projektu.

ZdUvodnéni platby je nepovinné pole, nevyplnujte.

Uvodni informace
T¥P ZADOSTI O PLATBU KOMSTANTMI SYMBOL ~ VARIABILNI SYMBOL  SPECIFICKY SYMBOL VERZE J0P VAZEA HA POLOZKU FIMANENIHO PLANU  DATUM PODANT ZADOSTI O PLATBU
ANTE | | | | | 1 3| |29.8.2023
— Uget prijemce
B MAzZEV UETY PREDEISLI EisLA DETU VE FORMATU ABO  GisLD UETU VE FORMATU ABO CiSLO UCTU V MEZINARDDNIM FORMATU IBAN
BU M3 | B 27 9184810227
KOD BANKY STAT BANKY MEZIMARDONI KOD BANKY SWIFT MEMA OETU
0100 CZE 0100 CZK
et zzovatele
NAZEV UETU ZRIZOVATELE PAIJEMCE PREDEISLI CisLA DETU VE FORMATU ABO  GisLo OETU VE FORMATU ABO £isL0 UETU ¥ MEZINARODNIM FORMATU IBAN
e "KRAJ f =] 94 24621311
KOD BANKY STAT BANKY MEZINARDDNI KOD BANKY SWIFT MENA OETU
0710 CZE irgli] CZK

V oblasti ¢astka na kryti vydaji v OP JAK se nic nevypliiuje, nebot 100 % zalohové platby bylo
v projektech Sablon proplaceno v zalohové platbé. Proto v téchto pribéinych Zadostech o platbu jiz
zadné pozadované financni prostfedky na kryti vydaji nebudou vykazovany.

Ani u projektl s ex-post financovanim (tj. bez zalohové platby v monitorovacim systému) nebude nic
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v Castce na kryti vydaji v OP JAK vyplnéno.

— Castka na kryti vjdaja
Cel
Castka na kryti vidajis

Vlastni pedil piijemce

Castka zalohy

lkem

0,00
0,00
0,00

Investiéni

Neinvestiéni

0,00

0,00

0,00

Dalsim krokem na této obrazovce je stisknuti pole Naplnit data Jednotek aktivit ZP. Jednotliva okénka

se automaticky naplni.

— Zpasobilé vydaje - Pozadovino

Prokazovane zpusobalé vidaje

Cisté jiné peniini pifjmy

Celkove zpUsobilé vidaje snilené o Gisté né penddni piijmy

Zpisabilé vydaje sriZend o Eisté jind penéini pfijmy z nedotanich zdrojd

Ipisabilé vydaje srifend o Eisté jind penéini piijmy z detadnich rdrapl

Cisté piijmy = prewozu

Ipimabilé vydaje phipadajici na finandni mezeru [ ofifting o flat rate

Zpimobilé vydaje pipadajici na finandni mezeru [ ofiiténd o flat rate = nedotaEnich zdrogl
Ipimobilé vidaje phipadajici na finandni mezeru [ ofiSténd o flat rate = dotadnich 2droj

Zpisobilé vjdaje - 2 toho kittové fmancavini

Celkem

1000,00
0,00
1000,00
1000,00
0,00
0,00
1000,00
1 000,00
0,00

0,00

Investicni

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Neinvesticni

1.000,00 Naplnit data jednotek aktivit ZP

JE——

0,00
1000,00

0,00

0,00

Upozornéni: Pokud dojde po prvnim stisknuti Naplnit data Jednotek aktivit ZP k Upravé dat na zadloZce

Jednotky aktivit ZP v polich dosazenych jednotek, je nutné opakované stisknout Naplnit data Jednotek

aktivit ZP znova. Zména Udajl ze zalozky Jednotky aktivit ZP se neprovede sama a je nutné ji vyvolat

opakovanym stisknutim daného pole.

Projekty s podporou de-minimis

Pokud je projekt v rezimu podpory de minimis, pak se na obrazovce Zadost o platbu zobrazuje tlaéitko

verejna podpora. UZivatel poufZije toto tlacitko pro zadani verejné podpory.

— Identifikacni ddaje
REGISTRACNI iSLO PROJEKTU NAZEV PROJEKTU
CZ.02.02.XX/00/22_005/0000068 Kolof ZJED 1.projekt
PRiJEMCE PORADOVE Cisto Zop tisLo ZADOSTI 0 PLATBY
Zakladni skola a materska skola | 3 CZ.02.02.XX/00/22_005/0000068/2022/003/ANTE [ zavéreéna ZoP
STAV STAV ZPRACOVANI
Rozpracovana Rozpracovand [ zalohova platba
Ziloheova platba necbaahupe vylltordni

Systém otevre oblast verejné podpory.

V budoucnu by se Gdaje na této zdlozce mély nacitat automaticky. V tuto chvili ale zatim je nutno

vyplnit ruéné. Rucné vlozené zaznamy pak jsou oznaceny checkboxem.
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Zde z Ciselniku vybere uZivatel kombinaci vefejné podpory (pro zjednodusené projekty OP JAK pouze

Podpora de minimis) a v Ciselniku typ subjektu vybere subjekt Zadatele.

VEREJNA PODPORA

Veiejna podpora
KOMBINACE VEREJNE PODPORY NAZEV SUBJEKTU EhsTHA EASTKA EU LASTKA SR IR

¥ [ I Al ¥ [ ¥ [ A Al

Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni

,

L)l a 7 [»][ | Polozeknastanku |25 | Strdnka 121, polozky 0a2 0z 0

B ZKRACENY NATEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTMERA)

B KOMBINACE VERE INE PODPORY
a a
EASTRA CASTRA - INVESTICNT EASTKA - NEINVESTIENI
L Lo e G m O muentzaznam
L J L : J L |
[ | [ J [ |
EASTKA VLASTNI ZDROJE CASTKA VLASTNI ZDROJE - INVESTIENT CASTKA VLASTNI ZDROJE - NEINVESTIENT
[ | [ J [
3 Kombinace veieiné podpory - vibér
KOMBINACE VEREJNE PODPORY KOD REZIM PODPORY KATEGORIE/ODDILY GBER CLANKY GBER
{ 1Y [ ¥ ¥ ¥
OP JAK_DE MINIMIS_MR 27935945  Podpora de minimis (1407)
4
(=] vibér subjeku a
Nézev subjektu
NAZEV SUBJEKTU JMENO PRIJMENI TYP SUBJEKTU
¥ A JY | Y
a8 Zadatel/pfijemce

Uzivatel vyplni do pole Castka vy3i vytctovanych aktivit v ZoR, ktera pfipada na dany subjekt a zdznam

ulozi.
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VEREJNA PODPORA

Vefejna podpora
KOMBINACE VEREJNE PODPORY NAZEV SUBJEKTU EhsTrA EASTRAEY EisTRASR m““
| Y [ A4l Ik 4l Al L4l
OP JAK_DE MINIMIS_MR as 1000,00 775,00 167,50

PoloZek na stranku | 25

(e [ Lrim
[ oy zizon 1 smaa ]~ ] om0

B KOMBINACE VEREJNE PODPORY

Stranka 1z 1, polozky 122121

B ZKRACENT MAZEV SUBJEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

27935945 | OP JAK_DE MINIMIS_MR =] a8 =]
EAsTHA BASTRA - INVESTIEN TRSTRA - WERVES TN
1000,00 [ .00 [ 100000 |

CASTKA EU CASTKA EU - INVESTICH] - .

775,00 0,00 775,00
EhsToa s BASTRA 58 - IMVESTIENT EAsTHA 5 - NEMVESTIEN]

167.50 0,00 16750
CASTKA VLASTMI ZDROJE CASTKA VLASTNI ZDROJE - INVESTICHI CASTHA VLASTNI ZDROJE - NEINVESTICNI

57.50 0,00 5750

Nasledné se pres tlacitko UloZit a zpét uZivatel vrati na Zadost o platbu.

Navigace A VEREJNA PODPORA
UloZit a zpét
Veiejna podpora
KOMBINACE VEREJNE PODPORY

l

OP JAK_DE MINIMIS_MR

Postupem uvedenym vyse se v dolni ¢asti na zalozky Zadost o platbu vyplnily Udaje k vefejné podpore.

Zpisabilé vydaje plipadajici na finanéni mezeru | ofiéténé o flat rate z dotaénich zdrojl | 0,00 | | 0,00 | | 0,00 |
Zpisohilé wydaje -  toho kiizové financovani | 0,00 | | 0,00 | | 0,00 |
Vefejna podpora
KOMBINACE VEREJNE PODPORY NAZEV SUBJEKTU CASTKA CASTKA EU CASTKASR m‘;: b
Al Al Al Al Al
OP JAK_DE MINIMIS_MR fEZ,a s 1 000,00 775,00 167,50
a4 »

Illlllllllll Poloeknastrénku |25 |

Strankalz 1, poloky1ai1z1
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3.5. OBRAZOVKA INDIKATORY

Obrazovka indikatory obsahuje prehled vsech indikatord, ke kterym se pfijemce zavazal.

Pfi vybéru indikatoru k vykazani je mozné v jeho detailu vyplnit datova pole Dosaziena hodnota
a Datum dosazené hodnoty. Dosazenou hodnotou se rozumi kumulativni dosazena hodnota za celou
dobu trvani projektu véetné aktualniho sledovaného obdobi.? Dosazenou hodnotu je moZné vykazat
s pfesnosti aZz na 3 desetinna mista. Pole jsou povinna u vSech vykazovanych indikatora.

Ostatni pole jsou na zpravé needitovatelna. K vykdzanému indikatoru vyplrite pole Komentaf, pokud
tuto povinnost vyzva ¢i navazujici dokumentace uklada.

INDIKATORY

o KONTROLA @} FINALZACE =~ 3¢ SMAZAT = TISK

Indikatory na projektu
7Zde pietdhnéte hlavichu sloupcs, padle kteréha ma byt provedena tiidéni
SR . DATUM PROCENTO
KOD INDIKATORU  NAZEV INDIKATORU ﬁm\ CILOVA HODNOTA :gﬁf;:“ DOSAZENE PLNENi ciloy
HODNOTY HODNOTY
hdl Al hdl hdl A Al Y |
500013 Kapacita tfid v novych nebo modemizovanych vzdélavacich zafizenich 0,000 100,000 I
3
M4 E b M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 133121
Vykazat zménu/priristek
Indikatory, u kterych je vykazovana zména!pfl‘lf\slek za aktualni sledované obdobi
Zde pretéhnéte hlavicku sloupce, podle kterého ma byt provedeny, tridéni
; . Fa DATUM PROCENTOD
KOD INDIKATORU  NAZEV INDIKATORU w[':gﬂ\ CiLOVA HODNOTA E‘gﬁf‘]ﬁ'f‘“ DOSAZENE PLNENI CiLOV
HODNOTY HODNOTY
I 500013 Kapacita tfid v novych nebo modemizovanych vzdélavacich zafizenich 0,000 100,000 25,000 2
- - -
Export standardni
M4 E b M PoloZek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 122121
Smazat
KOD INDIKATORU NAZEV INDIKATORU MERNA JEDNOTHA TYP INDIKATORU
500013 Kapacita tfid v novych/nebo modernizovanjch vzdélavacich zafizenich osoby Vystup
VYCHOZI HODNDTA DATUM VWCHOZI HODNDTY CILOVA HODNOTA DATUM CILOVE HODNOTY
0,000 01.01.2022 100,000 31.12.2023 O Povinny k naplnéni
B DOSAZENA HODNOTA B DATUM DOSATENE HODNOTY | CISTA DOSAZENA HODNDTA DOSAZENA HODNOTA Z PROJEKTU
25,000 B O 1sEsF
PRIRUSTKOVA DOSAZENA HODNDTA PROCENTO FLNEN CILOVE HODNOTY
25,000 25,00

2 Priklad: Dosazena hodnota indikdtoru z projektu ma hodnotu 3, v aktudlnim obdobi doslo k pfirGstku hodnoty o 2. UZivatel vyplni pole

Dosazena hodnota hodnotou 5.
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Popis vybranych poli:

Editovatelna pole

DosaZena hodnota — Pole ukazuje dosaZzenou hodnotu za dosavadni realizaci projektu véetné aktualné

vyplfiované ZoR.

Datum dosazené hodnoty — Pole urcuje datum, kdy doslo k dosaZeni hodnoty. Obvykle se shoduje

s datem konce sledovaného obdobi.

Komentar dosazené hodnoty — UZivatel vtomto poli popisuje zplsob dosaZeni hodnoty, pokud je

vyzvou/navaznou dokumentaci zavazan k popisu.

POPIS HODNOTY 0/2000  Otevfit v novém okné
KOMENTAR DOSAZENE HODNOTY 0/2000  Otevfit v novém okné
DEFINICE INDIKATORU 465/9000 Oteviit v novém okné

Kapacita uéebny z hlediska maximalniho pottu 2aki / studentd, ktefi mohou byt zapsani a vyuzivat vzdélavaci zafizeni. Kapacita uéebny by méla byt pocitana v souladu s
vnitrostatnimi pravnimi predpisy, ale neméla by zahmovat ucitele, rodiée, pomocny persondl nebo jiné osoby, které mohou zafizeni také pouzivat.
Lze nové vybudovat nebo modernizovat vzdélavaci zafizeni, jako jsou Skoly a univerzity. Modemizace nezahrnuje energetickou inovaci ani Udrzbu a opravy.

[ ZoR prozla kontrolami z pohledu konzistence indikatord

Needitovatelna pole

DosaZena hodnota z projektu — Zobrazuje posledni schvalenou celkovou dosaZzenou hodnotu za celé

obdobi realizace projektu

v,

v

i

pripadl jde o totoZznou hodnotu s hodnotou dosazZenou.

PrirGstkova dosaZena hodnota — Pole zobrazuje pfirlstek za sledované obdobi.

Procento plnéni cilové hodnoty — Udava procentni podil mezi cilovou a dosaZzenou hodnotou.

Popis hodnoty — Jde o pole pfenasené z Zadosti o podporu.

Cista dosazena hodnota — Zobrazuje rozdil mezi vychozi a dosazenou hodnotou indikatoru. Ve vétsiné

Definice indikatoru — Pole obsahuje definici indikdtoru stanovenou fidicim organem. Jde

o needitovatelné pole.
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UPOZORNEN:I:

1. V kazdé prehledové tabulce je zobrazeno 25 radk(, pokud existuje vice zaznamd, vznikaji nové

listy. U projektl s velkym poctem indikatord mlzou byt indikatory zobrazeny az na 5 listech.

UZivatel pfi vypliiovani indikator( muzZe bud filtrovat pres Kéd indikatoru nebo pomoci Sipek

v levém spodnim rohu.

Chybové hlaseni: ISUM-314216: Indikatory - Neni vyplnén povinny atribut Datum pfir(istkové

hodnoty.

Zkontrolujte si vSechny indikatory, které se vyplfuji rucné. Jsou zobrazeny v prehledové tabulce

Indikatory, u kterych je vykazovana zména/pftirlstek za aktualni sledované obdobi na poslednim listu

(viz upozornéni vyse).

3.

V rdmci napoctovych a rozpadovych pravidel indikatord se u nékterych indikatord nacita velké
mnozstvi indikatord. NEMAZTE ZADNE INDIKATORY. Smazdnim jakéhokoliv indikdtoru

z pravidel dojde k poruseni vztah.

V ptipadé chybovych hlaseni/nestandardniho chovani aplikace na zaloZce Indikatory, které

nejsou uvedeny vyse uvedeny, prosim neprodlené kontaktujte Technickou podporu (viz kap.

2.4.3).

Metodické doporuéeni k vykazani indikatort

510 102 Pocet podporovanych organizaci v RgS: vykazat v 1. ZoR

508 102 Pocet organizaci ovlivnénych intervenci RgS: vykdzat v ZZoR

515 102 Pocet déti, 7ak( a studentd ovlivnénych intervenci RgS: vykazat v ZZoR
516 117 Pocet déti a zak(i RomU ovlivnénych intervenci: vykazat v ZZoR

516 112 Pocet déti a zakou s potiebou podplrnych opatreni ovlivnénych intervenci: vykazat
v ZZoR

516 113 Pocet déti a zak( s odliSnym materskym jazykem: vykazat v ZZoR
525 102 Pocet pracovnikd ovlivnénych intervenci RgS: vykazat nejpozdéji v ZZoR

600 000 Celkovy pocet Ucastnik(: vykazat nejpozdéji v ZZoR (prostrednictvim IS ESF2021+)
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3.5.1. VAZBA NA IS ESF 2021+

Pfijemci, ktefi maji povinnost vykazovat milnik 600 000 prostfednictvim systému IS ESF 2021+, budou
mit u konkrétnich indikatord moznost automatického nacteni Prirlstkové hodnoty a Data pfrirlistkové
hodnoty.

IS ESF 2021+ je v Case zverejnéni tohoto dokumentu ve fazi vyvoje a jeho zpfistupnéni se predpoklada
v 1. poloviné roku 2023. Indikatory 600 000 a podrobné se do té doby nebudou vykazovat v rdmci ZoR.

Pfijemci podpory OP JAK maji i tak povinnost zaznamenavat uUdaje o podporenych osobach
prostfednictvim tzv. karet Ucastnikl OP JAK.

Detailnéjsi informace jsou uvedeny v uZivatelské prirucce Vykazovani hodnot indikatord podporenych

osob mimo IS ESF 2021+ https://opjak.cz/dokumenty/is-esf-2021-evidence-podporenych-osob/

3.5.1.1. Nefunkcni aplikace IS ESF 2021+

Po dobu nefunkcnosti aplikace IS ESF2021+ se nepouziva tlacitko k vykazani hodnoty indikatoru
600 000!

Pokud by omylem doslo k presunu indikatoru 600 000 do tabulky pro vykazani zmény, NElze stahovat
hodnoty z IS ESF 2021+. Tlacitko aktualizace bylo do doby funkénosti IS ESF 2021+ skryto.

Dojde tak také k rozpadu indikator( z IS ESF21+ na podrobné indikatory, mazani by bylo velmi naroc¢né.
Je tedy moZno vyuzit zatrzitko ZoR prosla kontrolami z pohledu konzistence indikatora, Gpiné dole na
strdnce pod podrobnostmi indikatorl. Zatrzitko je uréeno ke kontrole konzistence indikator(
z IS ESF 2021+. Po spusténi IS ESF 2021+ bude fungovat automaticky a nebude pftistupné.

ZoR prola kontrolami z pohledu konzistence indikatord

3.5.1.2. Funkcni aplikace IS ESF 2021+

Vykazanim zmény na zaloZce Indikatory v ZoR dojde k automatickému nacteni indikatoru 600 000
a souvisejicich indikatord do ¢asti Indikatory. Pokud chce uZivatel vykdzat zménu/ptirlstek indikatoru

600 000 za aktualni sledované obdobi, Ize to to provést pouze nactenim indikatoru z aplikace IS ESF
2021+, a to tlacitkem Aktualizace z IS ESF u indikatoru 600 000

POZNAMKA: Pokud nepotiebujete vykazovat indikator 600 000 a v databdzi IS ESF neméte ZADNA
data, dojde k automatickému zaskrtnuti zaskrtavatka dole pod vSemi indikatory. Toto zaskrtavatko
slouzi k vyhodnocovani kontrol k k indikatoru 600 000.

[¥] ZoR prosla kontrolami z pohledu konzistence indikator

DOPORUCENI: Naé¢itanim hodnot z IS ESF 2021+ v detailu indikdtoru 600 000 dojde k nacteni viech
podrobnych souvisejicich indikatord, je tedy mnohem jistéjsi provadét nacitani na celkovém indikatoru

(600 000) nez na jeho podrobnych souvisejicich indikatorech.
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https://opjak.cz/wp-content/uploads/2022/07/Vykazovani-hodnot-indikatoru-podporenych-osob-mimo-IS-ESF-2021.pdf
https://opjak.cz/wp-content/uploads/2022/07/Vykazovani-hodnot-indikatoru-podporenych-osob-mimo-IS-ESF-2021.pdf
https://opjak.cz/dokumenty/is-esf-2021-evidence-podporenych-osob/

Podminkou pro nacitani indikator( z IS ESF je vyplnéné datového pole Sledované obdobi do na zaloZce
Informace o zpravé. UZivatel mlze evidovat ve zpravé o realizaci dosazenou hodnotu ESF indikatord
ve chvili, kdy ma schvalen seznam podporenych osob v aplikaci IS ESF21+ (s kazdym novym pfidanim
nebo doplnénim hodin podpory se dosazend hodnota indikator( prepocitd, a to ale az po opétovném
schvaleni seznamu podporenych osob a opétovnou aktualizaci ptes pole Aktualizace z IS ESF).

Stiskem tlacitka Aktualizace z IS ESF v ZoR se v databazi IS ESF spusti automaticky vypocet indikatord k
datu stisku tlacitka. Pokud chceme stahnout vypocet ke konci ZoR, je nutné tento vypocet v IS ESF jiz
mit (Ize ovérit na zdloZce Indikatory, prekliknutim na zatrzitko VSechny vypocty), nebo ho v IS ESF znovu
spustit, a to nad schvadlenym seznamem podporenych osob na zalozce Podporené osoby ke konci
sledovaného obdobi ZoR.

Detailnéjsi informace budou uvedeny v uzZivatelské ptiru¢ce pro obdobi 2021+ ve chvili spusténi
aplikace IS ESF 2021+

60100

Nezaméstnani Ucastnici, vcetné dlouhodobé nezaméstnanych 0,000 30.11.2016

60101 Nezz iU dobé neza ych - muzZ 0,000 30.11.2016

60102 Nezamestnani ucastnicy, veetne diouhodobe nezamestnanych - zeny 0,000
60200 Dlouhodobé nezaméstnani icastnici 0,000
60201 Dlouhodobé nezaméstnani UEastnici - muzi 0,000
60202 Dlouhodobé nezaméstnani icastnici - Zeny 0,000
60300 Neaktivni GEastnici 0,000
60302 Neaktivni GEastnici - Zeny 0,000
60400 Neaktivni osoby, které nejsou v procesu vzdélavani nebo odbomé pripravy 0,000
60402 Neaktivni osoby, které nejsou v procesu vzdélavani nebo odborné pripravy - Zeny 0,000
Export standardni
4 |4 (1]2 34, |M PoloZek na stranku | 25 = Stranilh T zJf, polozky 122252 88
0D INDIKATORU ZEV INDIKATORU ENVI
60101 Nezaméstnani Gcastnici, véetné dlouhodobé nezaméstnanych - muzi
= HODNOTA DATUM VYCH HODNOTY CiL 07 DATUM CILOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA TYP INDIKRTOR|
0,000 Osoby ‘I)"stdv
DOSAZENA HODNOTA Z PROJEXTU PRIROSTKOVA HODNOTA DATUM PRIROSTKOVE HOONOTY  DOSAZENA HODNOTA KUMULATIVNE PROCENTO PLNENI CILOVE HODNOTY
0,00 0,00 30.11.2016 Aktualizace z IS ESF
OMENTAR 0/2000 Oteviit v novém okné
UPOZORNENI:
1. Aktualizaci indikator(i z externi aplikace IS ESF 2021+ je moZné provadét az po ukonceni

sledovaného obdobi. Pokud uZivatel stiskne tlacitko Aktualizace z IS ESF dfive, zobrazi se mu nasledujici
chybové hlaseni: Datum nesmi byt vy3Si nez aktudlni datum.

2. Indikatorova sada indikator s nenulovymi dosazenymi hodnotami musi byt kompletni, jinak
systém vraci chybové hlaseni: Finalizacni kontrola zjistila, Ze byl smazan néktery z ESF indikatoru, ktery

mél nenulovou dosazenou hodnotu.
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3.6. OBRAZOVKA SPECIFICKE DATOVE POLOZKY (SDP)

Ve zpravé o realizaci je tfeba k vykazovanym persondlnim Sablonam a k Sablonam inovativniho
vzdélavani krom vystupl uvadét nékteré dalsi informace, a to pfimo do IS KP na zaloZzku Specifické
datové polozky. FormulaF ZoR neslouZi k vytvareni zcela novych zaznamd SDP nebo k jejich smazani.
Pro tyto pripady je tfeba vyuzit Zddosti o zménu a doplnit SDP do projektu (jedna se o nepodstatnou
zménu projektu).

Hodnota poli je zadavana vidy kumulativné. Nikoliv tedy jako hodnota, kterd odpovida pfirlstku za
sledované obdobi, avsak jako celkova dosazena hodnota za dosavadni realizaci projektu.

Persondlni Sablony: Kalkulacka Sablon ZoR generuje udaje pro jednotlivé persondlni pozice (na

zélozkach subjektl u prislusnych personalnich Sablon, popf. na listé Souhrn v kalkulacce pro poradny),
a to souhrnné od zacdatku realizace projektu. Pro kazdou ZoR je udaj v Kalkulacce Sablon pregenerovan
a uzivatel ho v IS KP21+ po zmacknuti pole ,Vykazat zménu/pfirGstek” na prislusné SDP pFepisuje.

Do ZoR je nutné uvést:
e Polozka,Cislo”: pocet osob na dané persondlni pozici (dle kalkulacky)

e Polozka ,cena“: primérna vyse Uvazku po dobu cinnosti na dané personalni pozici (dle
kalkulacky)

Inovativni vzdélavani

Informace pro SDP ziska uZivatel dle vystupl Sablon inovativniho vzdélavani. Do SDP jsou vykazovany
informace souhranné za cely projekt, tj. napfic subjekty.

UZivatel vybere polozku/polozky Inovativni vzdélavani — forma s konkrétni formou vzdélavani, kterou
ve sledovaném obdobi vyuZil a kterou vykazuje ve vystupu Ci vice vystupech inovativniho vzdélavani.
Postupné vybere vSechny formy, které potrebuje vykdazat.

UZivatel dale vybere polozku/polozky Inovativni vzdélavani — téma s konkrétnimi tématy, které vyuzil
ve vykazovanych Sablonach inovativniho vzdélavani.

Do ZoR je nutné uvést:
Polozka ,Cislo”: pocet déti/Zzakl/studentl/acastnikd, ktefi se dané formy a tématu Gcéastnili
Polozka ,,cena”: celkovy pocet hodin zrealizovaného vzdélavani v dané formé/tématu

Pokud je v nasledujici ZoR potfeba vykdzat shodné formy ¢i témata, protoZe jsou vykazany vystupy se
shodnymi formami/tématy, je nutné sedist Udaje z pfedchozi ZoR a stévajiciho sledovaného obdobi —
tj. je nutné vykazovat Udaje kumulativné za celou dobu realizace projektu.

Pokud nékteré formy ¢i nékterd témata nebudou vyuZita do konce realizace projektu, nebude je
prijemce vykazovat a tyto formy/témata zlstanou v projektu s nulovymi hodnotami.
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SPECIFICKE DATOVE POLOZKY

o/ KONTROLA £ FINALIZACE = 3¢ SMAZAT | /= TIsK

KOD NAZEV €2 POVINNOST ANO/NE  CisLo CENA/SATBA DATUM CISELNIK TEXT
| Y | Yy Oy O¥] LY | Ly | Ly | Y | Y
I SOB004 Kariérovy poradce 0 Praxe 2 Text SDP I
006 Mobility v EU v v abedefgh
TR E M PoloZek na stranku | 25 Stranka 121, poloiky 122222

Vykézat zménu/pfirdstek

KoD NAZEV CZ POVINNOST ANO/NE  CiSLO CENA/SAZBA DATUM CISELNiK TEXT
A A YO Y OY] Al Y| Adl Y| Y
I SOB004 Kariérovy poradce 0 Praxe 2 Text SDP
4 4 E b M PoloZek na stranku | 25 Stranka 121, polozky 122121
KOD NAZEV CZ
S0B004 B Kariérovy poradce [ Povinnost
@ cisLo CENA/SAZBA DATUM @ CiSELNK
5 Ano/Ne Praxe 2 B
B TEXT 21/2000 Dtevfit v novém okné
Text SDP doplnény ZoR

3.7. OBRAZOVKA HORIZONTALNI PRINCIPY

Obrazovka horizontdlni principy neni ze strany pfijemcl dotace doplfiovana. Horizonalni principy jsou
splnény nastavenim jednotlivych Sablon.

3.8. OBRAZOVKA PUBLICITA

Na obrazovce Publicita vyplfiuje uzivatel automaticky nactené formy publicity, pokud byly ve
sledovaném obdobi realizovany — zvolenim zaznamu a stisknutim pole Vykazat zménu/pftirGstek.
Splnéni podminek povinné publicity je poZzadovdno v 1. zprdvé o realizaci, nepovinné publicity pak je
zpravidla poZzadovano nejpozdéji v zavérecné zpraveé o realizaci.

Metodické doporuceni:

V 1. ZoR bude vykazana publicita na webovych strankach pfijemce (ma-li je), na jedné ze socidlnich siti
(ma-li néjakou) vc. printscreenu informace na takové socialni siti a plakat. Publicita na projektu je
zpravidla rozdélena na prvky a nastroje. Zaznamy jsou nacteny ve spolecné tabulce, ale vykazovani

,

probiha zvlast pro prvky i nastroje.
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PUBLICITA

o KONTROLA | ) FINALIZACE xsunm|ﬂ1lsu

Publicita na projektu
FUELICITA FRVEX/NASTROJ FLuEN PUBLICITH Emnos
| |¥ | ¥ | |Y
Publicita na webu Povinné nastroje
Publicita na soc. sitich Povinng nastroje
Plakat Povinng prvky
Ly ] bl Eoloiek naoian !‘JE I Stranka 1z 1, polodky 122424
Vykazat zménu/piinistek
Povinné publicitni prvky, u kterych je vykazovana zména/piirastek za sledované obdobi i
PUBLICITA PLNEN FUBLICITNI CINNOSTI
I ¥ | |y
Piakat Ano

Strénka 121, polodky 12121

PUBLICITA F PLNENT PUBLICITHI CINNDSTI
Plakit Ano 8
B KOMENTAR B/2000  Ddeviit v novem okné
Test 003
Povinné publicitni nastroje, u kterych je vykazovana zména/piiristek za sledované obdobi JV
FUELICITA FLNEN] FUBLICITHI EINNOSTI
| Y| |Y
Publicita na soc. sitich Hevztahuje se

FUBLICITA

Publicita na soc. sitich
B KOMENTAR
Test 003

Strénka 121, polodky 122323

1B FLNENT PUBLICITHI CINNDSTI
Mevztahuje se B

82000 (Meviitv navém okné
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Kromé toho je mozZné zalozit dalsi nepovinné formy pres tlacitko Novy zaznam.

Hepovinné publicitni nastroje
HAZEV HEFOVINNEHO ZANSTENI FROPAGACE FROJEKTU

I Y

Nenalezeny £adné zdznamy k zabrazeni

44 m kM PalaZek na strinku | 35 | Strénka 1z 1. poloZky 022020

Clovsioon JEswaat ] voi [ som |

NAZEV NEPOVINMEHD ZANETENT PROPAGACE PROJEKTU

HOMENTAR

02000 Otewiitv novém okné

3.9. OBRAZOVKA PRIJMY PROJEKTU

Jednad se o variabilni zalozku, kterd nemusi byt relevantni pro vSechny vyzvy a projekty. Evidence prijma

v

je zpravidla zajisténa na formulafi Zzadosti o platbu.

PRIJMY PROJEKTU

o KONTROLA |} FINALIZACE | 3¢ SMAZAT | /=X TiSK

4 SLEDOVANE DBDOBI: CELKEM:

PRIJMY Z PROVOZU NEVYKAZOVANE NA Z0PL | | |

0,00
JINE PENEZNI PRIJMY | | | 0,00 |
PROVOZNI VYDAJE | | | 0,00 |

C o] somo |
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3.10. OBRAZOVKA DOKUMENTY ZPRAVY

Zalozka slouzi pro vkladani priloh tykajici se konkrétni zpravy o realizaci. VloZzené pfilohy se nebudou
propisovat na projektovou zalozku Dokumenty, ale ziistanou uloZeny pod zpravou.

UZivatel sem vklada ptilohy, které se vztahuji k vykazovanym aktivitam, indikatordm, publicité a popr.
dalsi. Ke kazdé ZoR s vykazovanymi vystupy bude vZdy vloZena Kalkulacka Sablon ZoR v excelu, nejlépe
opatiena elektronickym podpisem v IS KP21+ pfes ikonu peceté.

DOKUMENTY ZPRAVY
o KONTROLA @ FINALIZACE = 3¢ SMAZAT | igh TiSK
Dokumenty zpravy, na projekt se nepfenaseji
NAZEV DOKUMENTU NAZEV PREDDEFINOVANEHO DOKUMENTU SOUBOR

| Y| Al Y

Menalezeny 2adné zznamy k zobrazeni

4|4 1] M Poloek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polotky 0230z 0

ozimon | smamt ] vor ] om0 ]

B NAZEV DDKUMENTU TYP PRILOHY

NAZEV PREDDEFINOVANEHD DOKUMENTU

POPIS DOKUMENTU 0/2000  Oteviit vnovém okné

B SO0UBOR VLOZIL/A DATUM VLOZENI

?

VERZE DOKUMENTU

UZivatel pres tlacitko Novy zdznam vkladd Nazev dokumentu a nasledné pres pole Pfipojit vklada
dokument pfrilohy. Dokument muze elektronicky podepsat pres ikonu peceté. Jakmile se dokument
podepise, pecet je zelena.

Dalsi zprava o realizaci jiz nebude obsahovat jednou vloZenou pfilohu z prfedeslé ZoR pro dalsi moZnou

editaci.
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3.11. OBRAZOVKA CESTNA PROHLASENI

Zalozka obsahuje automaticky nactend cestnd prohlaseni. UzZivatel je povinen se s obsahem c¢estného

prohlaseni seznamit a nasledné potvrdit souhlas s ¢estnym prohlasenim pomoci zatrzeni checkboxu na
hodnotu ,true” (fajfka).

CESTNA PROHLASENI

o/ KONTROLA @ FINALIZACE =t TISK

Nazev cestného prohlaseni Popis Kod Souhlas
IY | 1Y | [ Y

OPVVV_ZoR

14/ ¢ [1][ ]| » Poloieknastrinku|25 Strénka 121, polazk

Novy zaznam Smazat zaznam Ulozit Stomo

B NAZEV CESTNEHO PROHLASENI
K(Jestné prohlaseni pro ZoR I B8

Cestné prohlaseni pro ZoR

TEXT CESTNEHO PROHLASENI 0/2000 Oteviit v novém okné

(@) Souhlasim s & R B Ty et

3.12, OBRAZOVKA PODPIS DOKUMENTU

Obrazovka Podpis dokumentu je po celou dobu editace ZoR needitovatelnd. Jakmile je provedena
finalizace zpravy, je mozné ji podepsat.

Pred finalizaci se ujistéte, Ze je na projektu nominovan spravny uZivatel s roli signatar, ktery bude
ZoR/Z0Z/Z0P podepisovat. V pfipadé, ze by byl tento uZivatel nominovén dodate¢né po provedené
finalizaci, nebyl by podpis mozny. Aplikace by poZadovala vloZeni podpisu od uZivatele, ktery mél roli
signatafe v okamiZiku finalizace. Re$enim této situace je provedeni storna a podpis spravnym
signatarem.

Finalizovanou zpravu lze také vratit zpét do editace pomoci pole Storno finalizace. Tento krok m(ze
provést pouze uZivatel s roli Signatar.
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Jakmile se stisklo pole Finalizovat, zobrazi se hlaseni:

’

" ZADATEL NAPOVEDA
Nacharite se: Nasténka ~ Zadatel  Projekt Test rozpoctu a vécné hodnoceni 12 Zpravy orealizaci  Informace o zpravé
Navigace INFORMACE 0 ZPRAVE
Operace {3 STORNOFINALZACE 1y TISK
Informovani o realizaci
- Vysledek operace:
Zadost o platbu
Zpravy o realizaci : Na zpravé o realizacili i 0 pokroku byla provedena finalizace. Generovani tiskové verze probiha offline. Pro podepsani dokumentu budou signatafi osloveni interni depesi.
Profil objektu
Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Pravé tlaitko mysi)
Nova depese a koncepty
Prehled depesi
R
Poznamky
. ‘vo o v v . . . . .
Signatdrim prijde depese o moznosti podpisu zprdvy o realizaci.
-
ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE EVALUATOR DAZ PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazile se Nasténka

W 4 spen2016

3 8 910 1112 13

1 15 1617 18 19 20 2

w22 1 M4 15 % 20

% 29 30 31 1 2

Moo ek

NOVA DEPESE a Koncepty Pfijaté depese Odeslané depee Spriva slozek Pravidla pro tfidéni depesi

Piijaté depeie

Pietteno Piedmét depese Adiesa odesilatele Iaiazeni odesilatele  Virino na objekt Datum pijeti Diilefitost

Y b4 Ll Y Al ¥ J
Podepsat dokument Zptavy/informace SYstéMTMS20144 2820161621 Stiedni
Finalizace Zpravy/Informace Systém*MS 2014+ 2.8.2016 16:20 Stiedni

Nyni mlZe uZivatel s roli Signataf podepsat zpravu pres zalozku Podpis dokumentu pfes ikonu peceté.

Pokud je zprava nepodepsana, pecet je erna.

Navigace A~

Operace

Informovani o realizaci ~

Zadost o platbu

Piofil objektu

Nova depese a koncepty
Prehled depesi

PODPIS DOKUMENTU

{3 STORNOFINAUZACE  /Zh TIsK

PRILOH]
Lpravy o realizaci kova’ verze zpréavy o realizacifinformace o pokroku OVEIsP: m
Y

WTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTY, KTERY DOKUMENT VYTVORI

2. srpna 2016 16:21:13 DCVOIKAT

Po podpisu je pecet zelena.

Navigace ~
Operace

Informavini o realizaci ~
Zadost o plathu

Zpravy o realizaci

Profil objektu ~
Mové depese a koncepty

Prehled depesi

PODPIS DOKUMENTU
(=Y

PRILOH/
Y Tillkova verze zpravy o realizaciinformace o pokroku OVEIsP;

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

2. stpna 2016 16:21:13 DCVOIKAT

V pfipadé potreby Ize vygenerovany podepsany .pdf soubor zobrazit véetné informaci o certifikatu,

ktery byl pouzit k podpisu Zadosti o podporu. Na zdloice Podpisu projektu stiskem tlacitka

SoubormUzeme zvolit moZnost Opis dokumentu s podpisem.
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Navigace N PODPIS DOKUMENTU
Operace (=Y
Informovani o realizaci N
Zadost o platbu »
. . . PRILOHA
Zpravy o realizaci | Tiskova verze zprévy o realizacifinformace o pokroku OVEIsP: m
Profil objektu N g 3 3§ R g SR
DATUM VYTVORENI DOKUMENTU SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL Oteviit
Nové depese a koncepty 2. srpna 2016 16:21:13 DCVOIKAT . 5
Opis dokumentu s podpisem

Piehled depesi

———

Po podpisu je zprava ve stavu Podana na RO a je vytvorena verze pro ¢teni a dochdzi k administraci
ze strany RO. Informace o stavu je vidét na zaloZce Informace o zpravé — pole Stav a déle Historie stavd.

Navigace A
Operace

Informovéni o reslizaci A
24dost o platbu

Zpeiey o reakizaci

Profil objektu A
Novi depede a koncepty

Plehled depes

Pozndmky

Ukoly

Datovi oblast 2édosti A
Informace o zprave

Realizace, provoz/ dr2ba vystupy
Pijmy

Identifikace problému

Indikitory

Horizontalni principy

Kliéove aktivity

Cestna prohladeni

Dokumenty

Publicita

Velejné zakazky

Hodnocen! a odvoldni

Udaje o smlowvé/dodathy
Nivih/podnét na UOHS

Philoby k V2

Subjekty projektu

Adresy subjektu

INFORMACE 0 ZPRAVE
=R
pentireat s rrakve " [ -
OVEIsPZoR1 i sk _ ™ TALokeni ATUM FINALITACE
oot oo zyaley ” " 5.unora 2016 110902 23, bervia 201683543
Lig Podina ne f0/2S oATIM " outeind BATUM Pokul
s dait 20 bervoa 201683744 23 bervia 201683744
30.1.2017
4.2.2006 2
P—
28.1.2016
Kontakini Odaje ve véei prbvy
o Voisov
dofpms.cz
Historie stavi
Nazew stavw Zps vy Infermace Datum pegeuts Ureatel, Kiery peoved piepnut] stava
Y
Poddna na RO/ZS 2.6 2006837 DCVOIKAT
Fiakzovina 23.6.20168:35 DCVOIKAT
Rozpracovéna 5.2.2016 1109 JNKUPLEN
Planovana 42,206 1042 SKOLYO

Informace o stavu je viditelna také v modulu Zpravy o realizaci, v prehledové tabulce.

U1

L DoareL

INFORMOVANI 0 REALIZAC!

o sdove cmts

Ty dokmeres
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4. PROCES KONTROLY ZPRAVY O REALIZACI

Proces kontroly ZoR probihd dle pravidel definovanych v Pravidlech pro zZadatele a pfijemce
zjednodusenych projekta.

Projektovy administrator MSMT pfi kontrole ZoR vyuziva kontroly formalnich néleZitosti a nasledné
kontroly obsahové kvality. VyuZije pfitom stavll ZoR:

e Vracena k prepracovani z formalniho hlediska — ZoR je vracena kvali formainim chybam.
Administrator vrati pouze vybrané obrazovky, které je nutné opravit.

e Schvéaleno RO z formalniho hlediska — ZoR je schvélena z formdlni stranky. Tento stav neni
povinny, projektovy administrator miZe rovnou prejit na kontrolu obsahové kvality ZoR
a tento stav nemusi vyuzit.

e Vracena k prepracovani z hlediska obsahové kvality — ZoR je vracena k opravé. Administrator
vrati pouze obrazovky vybrané k opravé, avsak muZe vratit k dopracovani ZoR se vsemi
obrazovkami.

e Schviéleno RO z hlediska obsahové kvality — ZoR je schvélena z obsahové kvality, Jde o findlni

stav.

Negativni stavy:
e Administrace ukonéena — vyuziva se v pfipadech, kdy dojde k pfedéasnému ukonceni projektu
ze strany prijemce v dobé, kdy jiz existuje zaznam ZoR.

e Zamitnuta — v opodstatnénych pfipadech mGze RO ZoR zamitnout.

4.1. VRACENI ZPRAVY O REALIZACI K DOPRACOVANI
Zprava o realizaci je v pfipadé potreby vracena k dopracovani:

* se vSemi obrazovkami;
* s vybranymi obrazovkami;

* bez nutnosti vracet také Zadost o platbu.

Jakmile je ZoR vracena k dopracovdni, uZivatel tuto informaci dostane formou interni depese. Pomoci
tlacitka Zpftistupnit k editaci v hornim pdasu karet uvede uZivatel formular do editovatelného stavu.

9 SIGNATARI | & ZPRISTUPNITKEDITACI | 3¢ STAHNOUTZOZ — #h TIsK
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Zména stavu je viditelnd na prehledové tabulce v modulu Zpravy o realizaci — stav zpravy je opét

.
Rozpracovana.

Navigace N INFORMOVANI 0 REALIZACI

Operace iadové i

P ;:;:’::“""’ é datum podini ~ Sledované obdobi od Sledované obdobi do Typ dokumentu Diuh ZoRfioP | Stav ZoR/loP

i inf i/zprav

P
Zalozit novou Zpra ‘ Y i X 5 X! L i
130.1.2017 4.2.2016 30. 6.2016 Zprava o realizaci ZoR Rozpracovana

Na detailu zpravy na zéloZce Informace o zpravé je poté stav vidét v poli Stav a v oblasti Historie stavQ.

V pfipadé, Ze nemate nékteré obrazovky editovatelné a soucasné jste vyzyvani administratorem
projektu k jejich editaci, ovérte si, které byly skuteéné oznaceny k editaci. Pfipadné neprodlené
kontaktujte manaZera projektu

Dlvody vraceni a pokyny k tpravé zpravy:
1) Zalozka Dlvody vraceni

UZivatel si precte informace o dlivodech vraceni na zédloZce Dlvody vraceni, ktera je k dispozici v levém
menu mezi obrazovkami zprévy o realizaci. Obvykle je do pFiloh zpravy o realizaci ze strany RO vlozen
dokument ve formatu word s podrobnym popisem pochybeni a pokyny k jejich odstranéni.

Projektovy administrator vratil k dopracovani/odemknul pouze zélozky, které je nutné opravit.
Automaticky je editovatelna také obrazovka Informace o zpravé.

2) Informativni depese s pfilohou
Dalsi moznosti je, Ze administrator odesle prijemci informativni depesi, jejiz soucdsti je pfriloha

(zpravidla ve formatu word), kterd obsahuje podrobny popis pochybeni ve zpravé a pokyny k jejich
odstranéni.

Jakmile uZivatel upfesni/opravi zpravu dle pokynt projektového administratora, opét provadi
finalizaci a podpis zpravy pies obrazovku Podpis dokumentu (dle kapitoly 3.12).

Data se aktualizuji. Proces kontroly projektovym administratorem pokracuje.

2 e

= Zpriva o realizach
(OVEIsPZoR1 Zpriva o realizaci wm
2 srpna 2016 16:19.53 2 wpna 2016 16:20.47
1 (2 Podana na RO/ZS
" 2 5rpna 2016 16:25:10 2. srpaa 2016 16:25:11
30.1.2007
422006 30 6.2016 2

28.1.2016

Katka Voisovh

daf@ms.cz

Historie staviy

Nazev stavu Zps vy Infosmace. atum plepouti Ubivatel, ktery proved! gt stave

4na na AO/ZS 2.8.201616:25 DCVOIKAT

— — .
Finalizovina 2.8.201616:20 DEVOIKAT
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4.2. SCHVALENI ZPRAVY O REALIZACI

Schvalenim zpravy o realizaci dochazi k pfepnuti stavu na Schvalena. UzZivatel je o této skutecnosti
informovan prostiednictvim depese a také zménou stavu zpravy o realizaci.

" ZADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka  Zadatel  Odstrafiovani duplicit4 ~ Informovani o realizaci

Navigace Ea) INFORMOVANI 0 REALIZACI

Harmenogram Zprav/Informaci PORADOVE . , " ; : P . fEncan

fisLo PLANDVANE DATUM PODANI  SLEDOVANE OBDOEI OD SLEDOVANE OBDOBI DO TYP DOKUMENTU TAVERECNA STAV ZOR/IOP/ZOU
ZaloZit novou Zpravw/Informaci
J¥ [ ¥ ¥l ¥ ¥y oy |l h§
Projekt
1 10.03.2023 04.05.2022 02.06.2022 Zpréva o realizaci Schvalena
UPOZORNENI

1. V pripadé, Ze ze strany pfijemce doslo k rozpracovani dalsi zpravy jesté pred schvdlenim té
predeslé, na nové rozpracované ZoR nejsou aktivni obrazovky Indikatory a Publicita. To pravé
z dlivodu, Ze predesla ZoR neni schvalend a systém nemize nadist aktualni, schvalend data. Po
schvaleni predes|é ZoR se zalozky nasledné zaktivni.

2. V piipadé soubéhu ZoR a Z0Z, kdy ZoR je ve stavu Rozpracovana a soucasné dochazi ke schvaleni
Z0Z a je 74douci, aby pozadované Upravy na ZoZ byly soudasti ZoR, Fe$enim aktualizace dat na jiz
rozpracované ZoR je smazani jiz aktualizovaného zaznamu na ZoR a vykdazani zmény opakované.
Tim dojde k novému nacteni dat. Tento krok je mozno provést na zdlozkach Indikatory, Klicové
aktivity a Dokumenty. Podminkou je schvaleni ZoZ.
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5. ZAVERECNA ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU

ZavéreCnou zpravu o realizaci projektu predkladd prijemce do 40 pracovnich dni od ukonceni
posledniho sledovaného obdobi. Zavérec¢na zprdva je oznacena checkboxem ,zavérecna“.

5.1. SPECIFIKA ZAVERECNE ZPRAVY - ZZOR

Termin pro predlozeni zavéreéné zpravy o realizaci projektu je 40 pracovnich dni od ukonéeni
posledniho sledovaného obdobi.

Zalozka Zakladni informace — na zavérecné ZoR je nutné vyplnit datovou polozku Skute€¢né datum
ukonceni v boxu Harmonogram projektu. Uvedené datum by mélo odpovidat polozce Sledované
obdobi do. Datova polozka by neméla byt ze strany pfijemce vyplnéna dfive. Pokud bylo pred
zaloZenim ZZoR jiz vyplnéno na projektu skutec¢né datum ukonceni realizace projetu, pfipadnou zménu

tohoto data je moiné provést pouze prostfednictvim ZoZ jesté pred zaloienim ZZoR v IS KP21+.
ZAKLADNI INFORMACE

o KONTROLA ) FINALIZACE = 3¢ SMAZAT  i=h TisK

IDENTIFIKACE ZPRAVY (HASH) VERZE

01cAMIZoR2 L —Zpréva o realizaci
PORADOVE CisLO TYP ZPRAVY DATUM ZALOZENI
2 Zpravao realizaci 06.04.2022 14:51 SKUTEENE DATUM PODANI

PLANOVANE DATUM PODANI STAV DATUM FINALIZACE 1. PODANI
01.09.2023 Rozpiacovana Z1
SLEDOVANE 0BDOBI 0D 1B SLEDOVANE 0BDOBI DO PORADI FINANGHNIHO PLANU DATUM PODPISU AKTUALN VERZE
01.03.2022 30.09.2022 3
— Fyzicka realizace projektu

SKUTECNE DATUM ZAHAJENI SKUTECNE DATUM UKONCENI

12.11.2021 30.09.2022 |
— Kontaktni idaje ve véci zpravy/informace

B JMEND B PRIJMENI MOBIL

Vat [ .. ... . o [ |

Vazba na IS ESF

PFijemci, ktefi maji povinnost vykazovat indikatory prostfednictvim externi aplikace IS ESF 2021+, musi
mit pfi podavani ZZoR vyplnéna data vystupu z projektu u vSech podporenych osob, jeZ vstupuji do
vypoctu indikatord, na zaloZce Podporené osoby — Otisk ZoR v IS ESF. Osoby bez tohoto data vystupu
z projektu nevstupuji do automatickych vypoctli indikatord po prevedeni projektu do stavu PP40.
V pripadé chybéjiciho data vystupu podporené osoby z projektu budou pfijemci vyzvani k doplnéni v IS
ESF21+ a naslednému vygenerovani indkatoru 600 000 do ZZoR.

Pokud v ZZoR nejsou vykazovany osoby v indikatoru 600 000, ale zaroven u dfive uvedenych osob chybi
datum vystupu osoby z projektu, je tfeba datum u pfrislusnych osob doplnit a indikator 600 000
vygenerovat do ZZoR. Pocet podporenych osob se oproti pfedchozi ZoR nezméni, avSak datum vystupu
osob z projektu musi byt vygenerovan pres IS KP21+ (datum z(stava skryté, v IS KP se neobjevuje).

Schvalenim ZZoR ze strany RO dojde ke zmé&né stavu projektu — PP40 Projekt fyzicky ukonéen.
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V pripadé dotazll se uZivatel mize vzdy obratit na konzultacni linku pro Sablony operacnich program
— telefonicky kazdy pracovni den od 9 do 15 hodin na 234814777 nebo e-mailem na
dotazyZP@msmt.cz.
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6. OSTATNI EVIDENCE PRI REALIZACI PROJEKTU

6.1. VEREJNE ZAKAZKY

Pokud pfijemce vyhlasil vefejnou zakdzku dle pravidel OP JAK, je povinen o takové verejné zakazce

informovat pfijemce dotace — viz Pravidla pro Zadatele a pfijemce zjednodusenych projektd, kap. 7.5.

Informace o verejnych zakdzkdch se zaddavaji v modulu Verejné zakazky v IS KP21+. Modul VZ se

v aplikaci IS KP21+ nachdzi v zahlavi portalu pod profilem Zadatele:

M 82 O 21 I- B Gesky  mmm polski B english Pozndmky 0 Upozoméni 0 Depede 0
- -

Il MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST ¥ SEZNAM VVZEV MODUL CBA MOJE NEAKTIVNI PROJEKTY MODUL VZ

Nachézite se Nasténka Zadatel

Na Uvodni obrazovce modulu VZ se v levém hornim rohu zobrazi moZnosti ,NOVA VZ“ a ,,ZADATEL",

dale se zobrazi tabulka s prehledem jiz vytvofenych zaznam( verejnych zakazek.

[ 3 NOVA vZ TADATEL NAPOVEDA
Nachazite se: Nasténka ~ fadatel | Vefejné zakazky
Navigace E VEREJNE ZAKAZKY
Eadatel Admiristuatived stav VZ HASHVZ HASH podtypu VI Wizew veiejné zakizky Sta veiginé zakizky
T & 4l il Y %

V prfehledu se zobrazuji vSechny verejné zakazky, které dany uZivatel v modulu VZ zalozil (kazda
obsahuje jedinecny identifikator zdznamu ,,Hash VZ“), a déle vSechny verejné zakazky, ke kterym mu
byl pridélen pristup (v roli editora nebo ¢tenare).

Verejna zakazka se nové navazuje na jednu i vice zadosti o podporu/projektd. Po navazani zadosti
o podporu/projektu je moziné editovat podrobnosti vefejné zakazky ve vztahu k dané Zadosti
o podporu/danému projektu. Na projektu musi byt viechny souvisejici vefejné zakazky navazané
v modulu VZ a podané na RO.

V modulu Verejné zakazky uvadi uZivatel pouze verejné zakazky spolufinancované z projektu OP JAK
v predpokladané min. hodnoté 2 mil. K¢ bez DPH, tj. zadavdvané dle zdkona o zadavani verejnych

zakazek

Pfed poddnim zavérecné zpravy o realizaci je nutné zkontrolovat, zda jsou vSechny relevantni vefejné
zakazky uvedeny v modulu vefejnych zakazek a jsou v logickém konecéném stavu (VZ zadana, VZ

splnéna, VZ zrusena).

Podrobné k VZ viz UZivatelska ptirucka IS KP21+ Pokyny pro praci v modulu VZ zde:

https://opjak.cz/dokumenty/uzivatelske-prirucky-pro-praci-zadatele-prijemce-v-is-kp21/modul-

verejnych-zakazek/
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6.2. KONTROLY

Pfijemce je povinen informovat o auditech a externich kontroldch (ze strany jinych subjektd nez Ridici

organ OP JAK), které na projektu byly ukonceny.

Pfijemce eviduje audit/externi kontrolu prostfednictvim samostatného modulu Kontroly pfimo na
projektu v IS KP21+.

Informace k praci v modulu Kontroly jsou uvedeny v UZivatelské priru¢ce ISKP21+ Externi kontroly.

Pokud byla u pfijemce ukoncena externi kontrola, uzivatel vytvori zdznam v modulu Kontrol, vyplni
poZadované informace v¢. finalizace zaznamu. Dle pravniho aktu je pfijemce povinen informovat

o externi kontrole do 15 pracovnich dni od jejiho ukonceni.
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